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Cognome Nome 
________________________________  

C.F. 
_________________________________________
_ 

Oggetto: Autorizzazione ai trattamenti e designazione a compiti e funzioni specifiche ai sensi dell’art 2 quaterdieces 
del D.lgs. 101/2018 e dell’art 4 par 10 del GDPR. 

L’articolo 4 par 10 del Regolamento Europeo n. 679/2016 (di seguito “GDPR”), definisce “terzi” anche le persone 
autorizzate ai trattamenti dei dati personali sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile dei trattamenti stessi. 

L’articolo 2 quaterdieces del D.lgs. 101/2018 dispone che “Il titolare o il responsabile del trattamento possono 
prevedere, sotto la propria responsabilità e nell’ambito del proprio assetto organizzativo, che specifici compiti e funzioni 
connessi al trattamento di dati personali siano attribuiti a persone fisiche, espressamente designate, che operano sotto 
la loro autorità”. A questo scopo, il comma 2 dello stesso articolo prevede che il titolare o il responsabile del trattamento 
individuino le modalità più opportune per autorizzare al trattamento le persone che operano sotto la propria autorità 
diretta. 

Gli artt. 28, paragrafo 3, lettera b), 29, e 32, paragrafo 4 del GDPR, in tema di misure tecniche e organizzative di 
sicurezza, delineano le modalità di designazione degli incaricati di trattamento. 

il D.lgs. 24/2023 – c.d. “Decreto Whistleblowing”, in attuazione della direttiva (UE) 2019/1937 del Parlamento 
europeo e del Consiglio, del 23 ottobre 2019, prevede specifiche disposizioni per la protezione delle persone che 
segnalano violazioni del diritto dell'Unione e recante disposizioni riguardanti la protezione delle persone che segnalano 
violazioni delle disposizioni normative nazionali (Gazzetta Ufficiale del 15 marzo 2023); 

Inoltre, in ordine al ruolo aziendale da Lei ricoperto  

TITOLARE (la Società):  

SEDE:  

INDIRIZZO MAIL:  

nella persona del legale rappresentante pro tempore 

ha già provveduto ad autorizzarla al trattamento dei dati, in ordine al ruolo aziendale ricoperto nella filiera di 
trattamento di cui la stessa è Titolare 

Fermi dunque i contenuti della singola autorizzazione a suo tempo sottoscritta, a completamento della stessa, la 
Società evidenzia nella presente una serie di indicazioni operative per effettuare il trattamento di dati personali in linea 
con la disciplina del GDPR 2016/679, D.lgs 101/18 e del D.lgs. 24/2023. 

Ciò premesso, in ordine al ruolo aziendale da Lei ricoperto e all’assegnazione del compito di gestore delle 
segnalazioni “whistleblowing”, la Società 

LA AUTORIZZA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI NELL’AMBITO DELLA GESTIONE DELLE SEGNALAZIONI 
“WHISTLEBLOWING”  

ricevute dalla scrivente in formato cartaceo o digitale, come descritto nella specifica procedura di cui la Società si è 
dotata in conformità al D.lgs. 24/2023 

In particolare, in relazione alle Sue mansioni lavorative, è autorizzato a trattare i dati personali e le informazioni 
necessarie per lo svolgimento delle mansioni affidate, di cui la Società è titolare, anche accedendo alle specifiche banche 
dati che Lei ha in uso in relazione al ruolo svolto nell’organizzazione aziendale. 

In relazione alle attività ed operazioni di trattamento dei dati relativi ai segnalanti e alle persone coinvolte nella 
segnalazione, Lei dovrà prestare la massima attenzione affinché il trattamento dei dati personali sia improntato ai 
principi di pertinenza e non eccedenza, prestando specifica attenzione a quei trattamenti che possono presentare rischi 
particolari per i diritti e le libertà delle persone fisiche.  

Dovrà inoltre seguire le seguenti istruzioni, che integrano quelle già in essere, 

 Non raccogliere dati manifestamente non utili al trattamento di una specifica segnalazione o, qualora tali dati 
siano accidentalmente raccolti, provvedere a cancellarli immediatamente; 
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 Avere cura di utilizzare i dati contenuti nelle segnalazioni solo per il tempo necessario a darvi seguito, 
conservandoli in ogni caso non oltre 5 anni dalla comunicazione di conclusione dell’attività istruttoria; 

 Avere cura di non rivelare l’identità del soggetto segnalante e delle persone coinvolte o menzionate nella 
segnalazione (né di alcuna informazione che possa identificarle) a persone diverse da quelle competenti a 
ricevere o dare seguito alle segnalazioni, senza l’espresso consenso dell’interessato; 

 Avere cura, considerato che i dati contenuti nelle segnalazioni costituiscono dati appartenenti a categorie 
particolari, di mantenere il massimo riserbo sulle segnalazioni stesse; 

 Provvedere a correggere o integrare i dati delle segnalazioni qualora il segnalante ne faccia richiesta. Qualora 

Lei riceva reclami o contestazioni relative al trattamento dei dati personali da parte di segnalanti, dovrà 
rivolgersi al Titolare o al DPO se nominato. 

Per qualunque altra necessità inerente alla gestione dei dati personali trattati La invitiamo a rivolgersi al Titolare per 
ogni chiarimento e per ricevere le dovute istruzioni. 

 

Data 

La Società 

L’Autorizzato 


